For att kunna redigera sokorden i programmet sa att de Overensstammer med de i
klinikens journal maste du ha rollen "S6kordsadministrator” i anvandarprofilen. Det
tillagget gors av administrator under ’Admin — Anviandare” markera rollen
Sokordsadministrator”. Behorigheten att administrera sokord bor atminstone tva
personer pa kliniken ha tillgang till.

I programmet finns en grundmall, "GynOp standard datorjournal” som du kan anvinda
och redigera sa att den passar klinikens egen uppstallning. Varje klinik har en egen mall.

Sokordshanteringen fungerar i princip pa samma sitt som nar du jobbar i Utforskaren i
en dator. Varje mapp motsvarar en enkat eller ett formular och i varje mapp finns ett
antal sokord (ikonen som ser ut som en kikare) som 1 sin tur innehéller en eller flera
meningar (“textblock”, ikonen ser ut som ett dokument med ett uppvikt horn) .

Pa bilden har nedan visas mallen for operation.
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My Gynop vard

+- My Cpindkation

fj M Operation/Angdrd

%J My Huvud operatdrer

%J My 1iedoperatdr

+- Wy Anzsvesitorm

-:J M Operationsherattelze
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a Operationzinledning

Sokord (kikare) med ett plustecken framfor
innehaller en eller flera meningar som
baseras pa det som har registerats i
formularet. T ex sokordet ”Anestesiform”
innehaller text for det/de val man gjort
avseende anestesi.

Du kan lagga in ett sokord som du inte

a Dperationsfaluet

Bl Tumérbedémning

a Operationstarhallanden

a Operationens genomidrands
a Peroperativ komplikation

E COperationzavshutning

U CperEtenstd kopplar ndgon text till. Det visas d& som ett
B Operasionsbizdning tomt textfalt i den skapade texten dar man
[ Kempienrande izt sjdlv kan fylla i exakt vilken text man vill.

Texten gar inte att flytta mellan formuldren
(mapparna) men det gar bra att flytta den mellan sokorden i samma mapp (formular).

Nar du har rollen ”Sékordsadministrator” (SA) ser du pa alla flikar for ’Sammanfattande
text” dven en kryssruta “Visa textblocksetiketter”. Kryssrutan ar till for att du ska kunna
se vilka textblock i sokordshanteringen som innehaller vilken text.

Sammanfattande text

:] Visa textblocksetiketter For att se vilket textblock som hamnar

= under vilket sokord markerar du "Visa
T textblockssetiketter” pa textsidan for resp.
enkét/formular och skapar text. D4 visas varje textblocksetikett med en liten stjarna (*)
fore textblockets namn. Pa sa satt vet du vilken text som ligger i vilket textblock och det
blir enklare att veta vilken text du vill stoppa i vilket sokord.

Operatdr
G * JHuvudoperatdr - Margareta Milzson.
* JMedoperatdr - Beste Tt




For att stilla in sokorden, ga in under Admin, vilj menyvalet Sokord. Innan du gor det
kan det vara bra att forst ga in pa det fomular du vill andra mallen for, ga till fliken
”Sammanfattande text” kryssa rutan "Visa textblocksetiketter” och skapa text. Da ser du
exakt vilka texter som finns i vilka textblock och under vilket s6kord de kommer.

Nar du valt Admin — S6kord far du upp bilden nedan med sékordsmallen som ar
uppdelad i tva delar, en vanster- och en hogersida. Till vanster finns Gynops
standarduppstillning med alla de formular och enkater som finns i programmet. Varje
mapp motsvarar en enkét eller ett formular.

Grundmallen ar fardiga att anvanda direkt, det enda du behover gora ar att markera
”Anviands”, som ej ar markerad som standard vid leverans av programmet samt spara
mallen med ett eget namn.

Klinikens mall ligger pa hoger sida, och det ar den du kan redigera.
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Exportera... Importera... Oppna... Spara My mall... Ta bort mall...

Skillnaden mellan sokord och textblock ar foljande: sokordet ar sjalva rubriken och
textblocken ar innehallet i sokordet.

Varje textblock bestar av en eller flera meningar och namnet pa textblocket visar vad det
innehaéller.

Ett exempel fran bilden till vanster, textblocket Narkos, innehéller text om hur patienten
har bedovats/sovts vid operationen.



Textblocket “narkos” finns under sokordet ”Anestesiform”.
'J fj Operation
+- My GynOpaErd
+- [y Opindikation
+- M Operation/Argard
*J M Cperatirer
'J # 2nestesiform

[ Markos. For att lagga till ett sokord i en mapp hogerklickar du pa

mappen och valjer "Lagg till sokord”. Du kan ta bort sokord som

ar tomma pa textblock genom att hogerklicka och vilja *Ta bort
+- @ Papoerskorg sékord”.

- iy Dperstionsberdtielse

For lLEl’c_tnab yta namn pa sokorden, hogerklicka pa sokordet och vilj "Byt namn pa sokord”

| [[’_iI Cperation
My GynOpVard
+- My Opindikation

Ligg till sdkord fire

-y mne Ligg 1l sékord efter . . . .

j " N 3t namn pd akord Nar man lagt till de sokord man vill ha ska dessa

3 " ;—P:. S fyllas med text ur Gynop. Textblocken flyttar man till
: Ligg 1l radbrytning det sokord man vill ha det i. Enklast ar att klicka pa

%J [[’_iI Cperat
fl [[’_iI Postop

textblocket och flytta med hjalpa av de svarta uppat-
/nedatpilarna ute till hoger i sokordshanteringen. P
pa samma satt dndras turordningen mellan sokorden.

OBS! Det kan inte flytta textblock och sokord mellan olika mappar. DU kan t ex inte flytta
ett sokord/textblock fran Operation till Postop.

Radbrytningar
Det finns tva sitt att lagga till radbrytningar:

1. Du kan antingen lagga till en radbrytning pa sjialva sokordet, som gor att nasta mening
kommer pa ny rad. Hogerklicka pa det sokord du vill fa en ny rad efter och vilj "Lagg till
radbrytning”.

2. Eller lagga in en tom radbrytning for att fa en blank rad mellan tvd meningar. Da
hogerklickar du pa sjdlva mappen for formularet/enkéten och viljer "Lagg till
radbrytning”. Med pilarnas hjalp (inringade pa bilden) kan du sedan flytta den tomma
raden pa onskad plats. Klicka forst pa det du vill flytta sa att sokordet/radbrytningen blir
gramarkerad. Klicka sedan péa pilarna for att flytta till 6nskad plats. Den tomma raden
visas som en streckad linje, se bilden har intill .

OBS! Vid klipp-och-Klistra till journal kan det vara sa att du for att f4 en tom rad mellan
tva textblock maste lagga radbrytning bade pa sjilva textblocket och en radbrytning i
sjalva sokordet Se exemplet nedan (textblocket Operationsfaltet).
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I sokordsmallen har det lagts in radbrytning pa varje textblock for att fa varje ny mening
pa en ny rad. For att fa en blank rad pa nagra stéllen har det dven lagts in en fristdende
radbrytning efter Operationsfiltet och efter Peroperativ komplikation.

Den tomma raden visas som en streckad linje i sokordshanteringen.

Operationsberattelse
* JGynops_operationskodningsfdrslag -

* JaBprofylas -

* JOperationsinledning - Operafionen utfdrs via cystoskop.

* JOperationsfaltet -

* Radbrytning -

* JTumdrbedomning -
G * JOperationsfarhdlianden - Operationsfarhdllandena e forevérande.

* JOperationens_genomfdrande - Utfdrd operation: Inkontinensoperation wtférs. Cystoskopikentrell ar utan anmarkning. Botoxbehandling
med 200 E, 24 injektionsstallen, injektionsdjup Smm med naldimension 23 G.

* JPeroperativ_komplikation - Ingen peroperativ komplikation.

* Radbrytning -

* JOperationsavsiuining -

* JOperationstid - Operationstid 44 min.
* JOperationsblddning - Blodning 25 mil.

Sa har ser texten for operationsformularet, sokordet Operationsberittelse ut nar man
skapar texten med “Visa textblocksetiketter markerad”. Varje textblock i bilden till
vanster motsvaras av texten ””* textblockets namn” som foljs av texten som sjalva
textblocket innehaller.

I bilden nedan visas samma skapade texten utan att visa textblocksetiketterna.

OBS! Om den skapade texten ska overforas till/klistras in i journalen, bor du kontrollera
hur journalen hanterar radbrytningar. Vissa journalsystem behover enbart en
radbrytning for att gora en blank rad i texten.

Ta bort radbrytningar
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Om den radbrytning du vill ta bort ligger "pa” ett textblock, dvs att den roda pilen visas

pa nagot av textblocken sa hogerklickar du pa sjilva textblockesikonen och viljer
“radera radbrytning efter textblock”. Da forsvinner den roda pilen och radbrytning ar
borta.

Om den radbrytning du vill ta bort ar en "fristdende” radbrytning, dvs att den bara visas

som en rod pil med tre streck bakom , sa hogerklickar du pa radbrytningen och viljer
“Flytta till papperskorg”. Da forsvinner radbrytningen.

Papperskorgen

Det ar bara ett fatal textblock man kan gora sig av med. Vi har skyldighet att leverera text
fran alla uppgifter som registrerats i registret. De enda man tillats 1agga i papperskorgen
ar textblock som ar icke patientuppgifter eller dubletter. Orsaken ar att patienten far sitt
registerutdrag i form av den skapade texten.

Inga textblock gar att radera helt utan de som man kan ta bort lagger man i
papperskorgen. Det gor det ocksa latt att ta tillbaka textblock om man kommer pa att
man onskar dem och man har alltid alla befintliga anviandbara textblock i anteckningen.
For att lagga textblock i papperskorgen, hogerklicka och valj Flytta till papperskorg.

Fran "Papperskorgen” visas bara texten nar "Visa textblocksetiketter” r markerad.
Anviinda sokordsmallen

Nar allt ar klart sparar man sin uppstallning. For att sedan kunna anvinda sin
uppstallning fyller man i bocken for ”Anvands” som finns ovanfor den hogra sidan av
fonstret och sparar.

Om man gor en dndring i en mall man anvant under en tid, bér man spara den nya med
eget namn, sa att man latt kan ta tillbaka den gamla om néagot gar pa tok. Detta leder
dock till att man latt kan fa ett stort antal mallar innan man ar ngjd. Om du vill ta bort en
mall du inte anviander, 6ppna den och klicka sedan pa knappen ”Ta bort mall” for att
radera den.

Knapparna Importera och Exportera anvands for att just importera/exportera
uppstillningar, t ex ldnskliniker som vill ha samma s6kordsmall kan “ldna” mellan
varandra om man gjort en mall pa en av klinikerna och nadgon annan vill anvinda samma
mall.



