Detta avsnitt beskriver administrationen av anviandare for Gynop-programmet.
Upplaggning av nya anvandare kan endast goras av anviandare med

administratorsbehorighet. En anvandare med dessa behorigheter kan dven andra i alla
befintliga anvandare.

P4 sidan for anvindarhantering visas aktiva anviindare. Aven inaktiverade anviindare
kan visas genom att klicka bort bocken i rutan ”Aktiva” som ligger precis efter

rullgardinen for sortering.

[Manualsjukhuset, Webbhjalpkliniken | Sortering: M akiva

Adamsson, Ada (5, L)

Ny anvandare

For att 14gga till en ny anviandare klicka pa knappen "Ny anviandare”. D& 6ppnas bilden
du ser har nedan:

Anvandare | Spara | | Avbryt |
B Al Upplagd: -  Andrad: ---
Personuppgifter och anstillning Anvindarmamn och [Gsenord
o | | B —
Efternamn: | | Losenord: :l
HSAID: | Verifiera losenord: |:|
Sjukhus:  Manualsjukhuset Datajournal
Klimike: webbhjslpkliniken DJ-User: I:l
Lakare: O DJ-Password: I:l
Sekreterare: [ Visa DI-XML: O
Barnmorska: [

Roller
Motering: O Lazare (L)

O Skrivare {5)
[ sgkordadministratsr (S0)

O Klinikadministratar (KA)
Systemadministracdr (SA)

O patautrag (DU)

[ Enkitsvarshanterare (EH)
Naticnellt datauttag [MD)

Jvardhandelsegranskare (WH)

[ se tidigare operstioner (5TO)

Fyll i de uppgifter som ar aktuella for den anviandare som ska laggas upp. Vissa uppgifter
ar obligatoriska att fylla i, om nagot saknas nar man klickar pa spara visas en text om



vilka man har missat. Vad som ar obligatoriskt skiljer sig 4t beroende pa vad man har
fyllt i och vilken sdkerhetsniva man lagt for inloggning i systemet.

Personuppagifter och anstallning For- och efternamn ar alltid obligatorisk
Fornamn: | | uppgift innan man kan spara.
Efternamn: | | Faltet HSAID ar endast obligatoriskt att fyllai om

kliniken anvander inloggning med SITHS-kort i
GynOp. (Instéllning for anvandning av SITHS-kort
som enda inloggningssatt anges under Admin —
Kliniker).

Om anvindaren ar ldkare ska rutan ”Likare”
markeras och vilken titel lakaren har fyllas i. Satts
lakaren som “aktiv lakare” visas namnet i alla
Notering: rullgardiner dar lakarnamn kan viljas. Om ldkaren
sjalv ar inloggad vailjs per automatik hennes/hans
namn i rullgardinerna. Motsvarande giller for
yrkesgrupperna sekreterare och barnmorska.

HSAID: | |

Sjukhus: Manualsjukhuset
Klimike: webbhjslpkliniken
Likare: Od

Sekreterare: [

Barnmorska: [

Faltet noteringar kan anvandas for att skriva in information egen information. Bl. a.
skriver vi pa kansliet in var resp. titel och att vi jobbar pa kansliet nar vi lagger upp oss
sjalva som anviandare pa resp. klinik.

Lskare: [ Nir rutan “Likare” markeras 6ppnas ett falt for att ange Titel
Ay 4 (obligatorisk) samt en ruta for att lagga in lakarens

personnummer. Det personnumret anvands for att kunna visa
lakarens egna operationer i Rapportgeneratorn. Om
personnumret laggs in kan alla lakarens operationer visas i
Rapportgeneratorn, oavsett pa vilken klinik de ar utforda. Markeringen i “aktiv lakare”
visar namnet i alla rullgardiner dar lakarnamn ska viljas, och viljs automatiskt nar
lakaren sjalv ar inloggad.

Tizel: |Leg lakare |

Personnr: | |

. . Anvindarnamn och losenord behover endast anges
Anvandarmamn ech |Gsenord . .. . . .
. nar kliniken inte loggar in med SITHS-kort. Losenordet ska
Anvindamamn: [ ] . ot N .
) vara minst 6 tecken och maste innehalla minst ett annat
Lasznord: [ 1 teckeninen bokstav, det vill sdga en siffra eller ett
Verfiealgssnord: | | gspecialtecken. Losenordet ska bytas var 3:e ménad.

Datajournal .

Dl-User: ] Datajournal — DJ-user och DJ-Password

Dypessword: [ ] For kliniker som anviander integration mot

Vies DI-XML: 0 journalsystemen SYSteam Cross eller Melior maste DJ-user

och DJ-password laggas in for detta. Det ar denna
anvandare/losen som anvands i mappningen for inloggningen som skots via
integrationen. Kryssrutan "Visa DJ-XML” anvands enbart vid felsokning i
journalintegrationen. Den behover alltsa inte markeras for resp. anviandare.

De roller (behorigheter) som finns ér:

Lasare (L): Kan ldgga upp en ny patient och ldsa i alla formular, men inte spara négra
uppgifter i dessa.

Skrivare (S): Kan skriva och spara i alla formular.

Sokordsadministrator (SO): Kan dtgirda sokorden i textforslaget, t ex ligga till
sokord, andra ordning.

Klinikadministrator (KA): Behorig att andra i klinikinstallningar, lakarforteckning,
administrera anviandare, ta bort formular etc. Ger aven behorighet att se knappen””Visa
tidigare operationer” for att kunna se avslutade vardtillfallen.

Systemadministrator (SA): Behorighet som endast innehas av GynOp-kansliets
personal samt de tekniker som programmerar.



Enkiitsvarshanterare (EH): Satts for alla anviandare som ska skicka ut och ta emot
webbenkater. Ger informationstext pa patientsidan nar det finns inkomna webbenkater
att ta hand om.

Datauttag (DU): Behorighet att ta ut data for statistik ur klinikens egen databas..
Nationellt datauttag (ND): Enbart tillgingligt for kansliets personal samt
registeransvariga.

Vardhandelsegranskare: Ger text pa patientsidan att det finns vardhiandelser att
hantera i 6versikten for detta.

Se tidigare operationer: Ger behorighet att se knappen "Visa tidigare operationer”
for att fa behorighet att kunna se avslutade vardtillfallen.

Samtliga anvandare har tillgang till Rapportgeneratorn samt de 6versikter som finns i
programmet.

Exempel pa instéllningar:

En vanlig anvandare som ska endast ska kunna lasa och skriva ska ha rollerna
Lasare/Skrivare.

Den anvandare som ska kunna hantera sokord ska ha rollerna
Lasare/Skrivare/Sokordsadministrator.

En anviandare som ska vara bade ”"vanlig” anvandare och administrator ska ha alla
rollerna (Lasare, Skrivare, Sokordsadmin. och Klinikadministrator.

Befintliga, aktiva anvindare

[Manuaisjukhuset, WebbhjBlpkiiniken | Sortering: [T v] [ Aksiva

Anvandare

] v [id: Upplagd: 201i-04-05 Andrad: 2017-03-20 15:50
Adamsson, Ada (S, L) Altiv [id:70) pelag ndra 5

Perzonuppgifter ach anstillning Anvindarnamn och lésencrd
Firnamn: Ada Anvéndarnamn:

Efternammn: Adamsson Losenord dndrat:

HSAID: " DJ-User:

DI-Password:

Visa DIJ-XML: Mej
Senast inloggad:

Sjukhus: Manualsjukhuset
Klinik: webbhjdlpkliniken

Lakars: pL]

Aktiv lakars: Ja Roller

Titel: Leg ldkars Lasare (L)
Personnr: Skrivare {S)

Motering:

I listan langst till vanster visas alla anvindare som finns upplagda. Dessa gar att sortera
pa efternamn, anviandarnamn eller roller via rullgardinen ”sortering”. Vid sortering pa
anvandare visas de som saknar roller 6verst i listan.

For befintliga anviandare visas en hel del information utan att man behover 6ppna
fonstret for att dndra uppgifter. Markera den anviandare du vill titta pa genom att klicka
pa namnet i listan till vanster (i exemplet Adamsson, Ada). Till hoger visas da bl a
personuppgifter, anvindarnamn, senaste datum losenordet ar andrat och senaste datum
anvandaren varit inloggad. Du kan dessutom se vilka roller anviandaren har.

Andra anviindaruppgifter
For att uppdatera négon av uppgifterna klickar du p aktuell anvéindare i listan till
vanster. Klicka darefter pa knappen "Andra”. Redigera det som ska dndras och spara.

Ta bort/inaktivera anviandare

Anvindare kan tas bort sa lange de inte varit inloggade. De som varit inloggade kan
diremot inaktiveras. Klicka pa den anviandare du vill inaktivera i listan 6ver anviandare,
klicka direfter pd knappen Andra. Ta bort markeringen i rutan Aktiv (se bilden nedan)



och spara. Anviandaren forsvinner da fran listan 6ver anvandare och kan inte langre logga
in.

Anvandare | Spara | | Avbryt |
Upplagd: 2011-04-05  Andrad: 2017-03-20 15:50
Personuppgifter och anstillning Anvindarnamn och lésencrd

Férnamn: |ME| | Anvandarnamn: | |
Efternamn: |Mamssnn | Lisenord: | |

HSAID: |}( Verifiera |Gsencrd: | |

Sjukhus:  Manuzlsjukhuset Darajournal

Klimik: Webbhiglpkliniken D-User: | |

Lakars: o DJ-Password: | |

Alktiv v Visa DI-XML: O

likare:

OBS! Om anvandaren du vill inaktivera ar lakare maste det forst sattas en ersittare innan
anvandaren kan inaktiveras se.

Inaktiverade anvandare

[Manualsjukhuset, Webbhjalpkiiniken ~| Sortering: [Efiemamn |

Renstrim, Birgitta (EH. DU, SA; KA, 58, 5, 1)

Ta bort markeringen i rutan "Aktiva”, bakom rullgardinen f6r Sortering (se bilden ovan),
sa visas alla inaktiverade anvandare. Anvandare som ar satta som inaktiva kan inte logga
in i programmet. Det gér att aktivera en inaktiverad anvindare, genom att klicka pa

”Andra” och markera kryssrutan "Aktiv” for den specifika anviandaren (se bilden nedan).

Anvandare

Upplagd: 201

Personuppagifter och anstillning AnvEndarnar

Férnamn: |Eirgil1:a x | Anvandarnar
Efternamn: |Renstrtim |




