Patienter som ska fa en 8-veckors eller 1-drsenkit och som har en e-postadress eller en
anvandare i 1177 kommer du aldrig att se i 6versikten for utskick. De som har e-post/1177
och som ar aktuella for utskick gar ivag automatiskt varje natt. Det ar enbart de patienter
som ska ha pappersenkit som kommer att visas i 6versikten for utskick.

De som skickats ut automatiskt visas pa sedvanligt satt i oversikten “Utskickade enkiter”,
sa lange patienten inte hunnit svara pa enkiten och det gar dven att se dem under
Admin/Loggar/E-postlogg.

Alla patienter kan besvara sin enkéit via Internet. Inloggningen stangs 9o dagar efter
forsta utskicksdatum, da kan patienten inte langre svara via webben. Om nagon patient
vill svara efter det far det ske via pappersenkat.

Forsta 8-veckors-/1-arsenkiten enbart inloggningsuppgifter +
informationsbrev vid pappersenkat

Som ett steg for att minska ner anviandandet av pappersenkater infor vi att den forsta
enkédten som gar ut i pappersform enbart innehaller sidan med inloggningsuppgifter
samt klinikens informationsbrev, for att fa fler patienter att svara pa enkiten via webben.
Om patienten inte har svarat pa det forsta pappersutskicket via webben inom 10 dagar,
visas patienten i 6versikten igen och denna gang skickas en fullstandig pappersenkét ut.

Sa har gor du for att skicka ut en pappersenkat

Enkatutskick papper

Viga | Personnummer Namn Planfutford Op Op-datum Address Plan op Enkittyp Status Papper Utskriven
saknas saknas

[# | 185711230000 Lena, W 2016-11-30 Hyst 2016-11-30 Ja av P 1=
[# | 198508050000 Rustom, Peter 2016-11-30 Wulvatumdr 2016-11-30 Ja av P 1=
[# | 187412070000 Sjdjungfru, Ariel 2016-12-08 Hysteroskopi 2016-12-08 av P 1=
[Ej 197508030000 Hhh, Nnnnn Ja Ja

[# |187810100000 5 Vensson, Siv 2016-11-30 Prolaps 2016-11-30 Ja av P 1=
[# | 188807070000 Trattkantarell, Ida 2016-03-26 Adnex 2016-03-26 Ja 1A F 1=
[# | 188902020000 isa, Patientfall 2016-12-05 Inkont 2016-12-05 av P 1=

Aktuellt att skicka: Enkattyp:

Status Hélso=Halsodeklaration

- . F=Farsta utskick endast inloggningsuppgifter 8V=8-veckorzenkat
P tski - SPARA R . N
EHRETE SN P=Paminnelse fullstandig enkat 1A=1-arsenkat

OV1A=1-drsenkat ovarialcancerstudisn
PROSA=5-arsenkat prolapsstudien

Tillbaka

Har visas dven de patienter dar nagon adressuppgift saknas, i kolumnen ”Adress saknas”
star det da “Ja”. Dessa uppgifter bor kompletteras innan pappersenkiten ska skickas ut.
For att ga till ndgon av patienterna som visas i 6versikten klickar du pa ikonen i
kolumnen ”Visa”.

For de patienter dar e-postadress saknas eller en paminnelse ska sindas ut skickas en
pappersenkit. For att skriva ut pappersenkéten, klicka pA Wordsymbolen i kolumnen
"Papper”.Da 6ppnas ett Worddokument och samtidigt siatter programmet ett kryss i



kolumnen ”"Utskriven”. Med den bocken ifylld sparas utskicksdatum for den enkiten nar

Address Plan op Enkattyp Status Papper Utzkriven Slu thkaf pa kne_lppen
saknas | saknas Pappeg ar utskrivna
SPARA”.
Ja 8V P =
; o - ' Skriv ut worddokumentet
a = och skicka det till patienten.
8V P =
Ja Ja
Ja 8V P =
Ja 14 F f=
8V P 1=

Om du inte vill skriva ut alla pappersenkater i listan vid samma tillfalle s& klickar du bara
pa den gra knappen "Papper ar utskrivna..” nar du gjort sa manga du haft tid med just da.
De som da inte har en markering i kolumnen ”Utskriven” visas d4ven nasta gang
oversikten 6ppnas.

En lista over vilka enkiter som skickats ut visas efter att man klickat pa "Papper ar
utskrivna....” och visas dven i 6versikten "Utskickade enkéater”.

Antal hdlgo: 0

Antal ufév: 5

Antal uftar: 1

Antal Oviar: 0

Antal Pro5ar: 0

PersonnummernNamn PapperautskicldEnkﬁt Utskickat
195711230000 |Lena, W Ja UFEY Paminnelsg2017-03-21 11:43:08
196505050000 |Rustom, Peter Ja UFEY Paminnelsg2017-03-21 11:43:08
197412070000 [SjGjungfru, Arnel Ja UFEY Paminnelse2017-03-21 11:43:08
197610100000 |5 Vensson, Siv Ja UFEY Paminnelse2017-03-21 11:43:08
198807070000 [Trattkantarell, Ida Ja UF1AR Férsta  |2017-D3-21 11:43:08
198902020000 |Miza, Patientfall Ja UFEY Paminnelse2017-03-21 11:43:09

Tillbaka

Tidpunkt for paminnelser 8-veckors-/1-arsenkat

Om patienten inte svarar pa enkéten efter forsta utskicket sa haller programmet ratt pa
nar paminnelser behover skickas ut.

Om e- Paminnelse skickas automatiskt 7 resp. 14 dagar efter
postadress/1177  forsta utskick. Om inget svar inkommit visas patienten i
finns oversikten "Enkatutskick papper” efter 21 resp. 42 dagar.



Om e-
postadress/1177
saknas

Om inget svar inkommit inom 10 dagar efter forsta
utskicket av pappersenkat (forsta gangen far patienten
enbart inloggningsuppgifter + informationsbrev) sa dyker
patienten upp i "Enkétutskick papper” igen, hela
pappersenkéaten skrivs ut och skickas. Detta upprepas 21
dagar efter forsta utskicket och sista paminnelsen kommer
efter 42 dagar.



